
第４号様式（第３条関係）

１　基本情報等

⑴　議員事務所の基本情報

（ ㎡ ）

なし

あり （調査研究活動等に使用する区画の割合［Ⓐ÷（Ⓐ＋Ⓑ）］ ％ ）

調査研究活動等に使用する区画 （ Ⓐ ㎡ ）

調査研究活動等以外の活動に使用する区画 （ Ⓑ ㎡ ）

上記のいずれの活動にも使用する共用区画 （ ㎡ ）

議員の親族 議員と生計を一にする者

上記のいずれかの者又は議員が役員等の地位を占める法人

上記以外の者

（ ）

あり

後援会その他の政治団体事務所 自宅

その他 （ ）

なし

⑵　駐車場の基本情報　※来客用又は議員・職員通勤用に限る。

（ 台分 ）

議員の親族 議員と生計を一にする者

上記のいずれかの者又は議員が役員等の地位を占める法人

上記以外の者

（ ）

⑶　経費の計上状況

（ ）

使用面積に基づく按分

使用時間に基づく按分（本説明書及び事務所使用状況記録簿に基づく場合）

使用時間に基づく按分（本説明書のみに基づく場合）

その他 （ ）

⑷ 議員事務所における常勤職員の勤務状況

給与等を政務活動費から支出している職員 （ 名 ）

給与等を政務活動費から支出していない職員（ 名 ）

補足説明　※「１　基本情報等」及び「２　使用内容等」の記載内容に関する補足説明を要する場合

注　該当する□には、レ印を記入してください。

（次頁に続く）

駐車場代

その他

その他

権 原

【賃貸人の属性】

賃貸借

計 上 に 係 る
経 費 の 内 容

水道代賃料 電気代

事　務　所　使　用　状　況　説　明　書

所 在 地

自己所有

その他

自己所有

【併用に係る用途】調査研究活動
等以外の活動
に 係 る 用 途
と の 併 用

【賃貸人の属性】

【調査研究活動等以外の活動に恒常的に使用している区画の有無等】

権 原

所 在 地 等

延 べ 床 面 積

賃貸借

会派名又は議員名

按 分 の 理 由

常 勤 職 員 の
勤 務 状 況

ガス代



２　使用内容等

注１　京都市政務活動費取扱要綱第３条第３項第４号イただし書の規定に基づき事務所使用状況記録簿を作成しなかった
　　場合を除き、この用紙を使用してください。
注２　使用時間以外の理由に基づく按分を行う場合は、使用割合の欄に、括弧書きで使用時間割合を併記してください。

調 査 研 究
活 動 等

調査研究活動
等以外の活動

3
月

調 査 研 究
活 動 等

調査研究活動
等以外の活動

2
月

調 査 研 究
活 動 等

1
月

調 査 研 究
活 動 等

調査研究活動
等以外の活動

調査研究活動
等以外の活動

使用時間

調査研究活動
等以外の活動

調査研究活動
等以外の活動

主な使用内容 使用割合

調 査 研 究
活 動 等

調 査 研 究
活 動 等

調査研究活動
等以外の活動

調 査 研 究
活 動 等

調 査 研 究
活 動 等

調査研究活動
等以外の活動

調査研究活動
等以外の活動

調査研究活動
等以外の活動

12
月

調査研究活動
等以外の活動

10
月

8
月

7
月

9
月

調 査 研 究
活 動 等

6
月

5
月

調 査 研 究
活 動 等

11
月

調 査 研 究
活 動 等

調 査 研 究
活 動 等

調査研究活動
等以外の活動

4
月



２　使用内容等

⑴　年間使用時間

（ ⓐ 時間 ）

1日当たりの平均使用時間等に基づく算出

（ 1日当たり 時間程度 × 年間 日程度 ）

その他 （ ）

⑵　主な使用内容（調査研究活動等）

⑶　主な使用内容（調査研究活動等以外の活動）

（ ⓑ 年間 時間程度 ）

⑷　使用時間全体に占める調査研究活動等に使用した時間の割合

（ （ⓐ-ⓑ）÷ⓐ ％ ）
注１　京都市政務活動費取扱要綱第３条第３項第４号イただし書の規定に基づき事務所使用状況記録簿を作成しなかった
　　場合は、この用紙を使用してください。
注２　該当する□には、レ印を記入してください。

使 用 時 間

使用時間割合

主な使用内容

年間使用時間

主な使用内容

【算出根拠】


